Energie kommt in Mithlheim am Main von den Stadtwerken: zuverlassig und sicher. Seit 2016
versorgen wir Miihlheim ausschlieBlich mit Naturstrom aus schwedischer Wasserkraft und
leisten so unseren Beitrag zur Verbesserung der CO.-Bilanz unserer Stadt. Aber wir sind mehr
als Dein Energieversorger: Wir betreiben auch die Schwimmbader in Miihlheim und
Lammerspiel.

Wir bieten zum 01. September 2024 eine:
Ausbildung zum/zur Kaufmann/-frau fiir Biiromanagement (m/w/d)

Als Kaufmann/-frau fiir Biiromanagement (m/w/d) wirst Du in vielfaltiger Weise innerhalb des
Unternehmens eingesetzt. Dariiber hinaus wirst Du mit kaufméinnisch verwaltenden Aufgaben
betraut, damit die betrieblichen Informations- und Kommunikationsfliisse reibungslos
funktionieren und findest interessante Arbeitsgebiete in vielerlei betrieblichen Teilbereichen,
wie z. B. im Kundenzentrum, Rechnungswesen, Finanzbuchhaltung, in der Einkaufsabteilung
als auch im Vertrieb.

Das erwartet Dich:
= Ausbildungsdauer: 3 Jahre (Verkiirzung bei guten Leistungen moglich)
= Perfekte Mischung aus Praxis und Theorie im stetigen Wechsel
= Mitwirkung bei der Realisierung vielfaltiger Aufgaben von Anfang an in nahezu allen
Bereichen des Unternehmens
= Zeitnahe eigenverantwortliche Betreuung von Arbeitsprozessen und aktive Einbindung
in den operativen Tagesablauf

Das bringst Du mit:

= Schulabschluss: mindestens Mittlere Reife

= Du beherrschst die deutsche Sprache perfekt in Wort und Schrift und kannst gut mit
Zahlen umgehen

= Guter Umgang mit dem PC und den MS-Office-Programmen

= Organisationstalent, Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein, ein freundliches
Auftreten, hohe Eigenmotivation, Kommunikationstalent sowie eine bestandige Lern-
und Leistungsbereitschaft

= Das Arbeiten im Team macht Dir Freude

Wir bieten Dir eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit flachen Hierarchien und einem
sympathischen Team.

Bei weiteren Fragen wende Dich bitte an: Petra Kawecki, Telefon: 06108 6005-23 oder Sabine
Schuld, Telefon: 06108 6005-48, E-Mail: Bewerbung@stadtwerke-muehlheim.de.
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